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1. [bookmark: _Toc416899064]الغــرض:              
وضع نظام وتعليمات وتحديد المسئوليات لنظام العمل بقسم الاشعة بمستشفى الأطفال الجامعي بما يتوافق مع متطلبات المواصفة الدولية ISO 9001:2008 .
2. [bookmark: _Toc416899065]مـجـال الـتـطـبـيـق:
يطبق هذا النظام بقسم الاشعة بالمستشفي .
3. [bookmark: _Toc416899066]الـمـسـئـولـيـات:
1. 
2. 
3. 
3.1. رئيس قسم الاشعة. 
3.2. المدير الإدارى لقسم الأشعة .
3.3. أطباء الاشعة. 
3.4. فنيين الاشعة. 
3.5. الموظفين بقسم الاشعة. 
4. [bookmark: _Toc416899067]الـتـعـريـفـات:
1. 
2. 
3. 
4. 
1. 
2. 
3. 
4. 
4.1. 
5. [bookmark: _Toc416899068]الـوثـائـق الـمـرجـعـية:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
    5.1 المواصفة الدولية ISO 9001:2008

 
6. [bookmark: _Toc416899069]الإجـــراءات:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
6.1. إجراءات طلب الأشعة لحالات الأقسام الداخلية:
6.1.1. تقوم السكرتارية  الإدارية للقسم الداخلى بإحضار الملف الطبي للمريض ومعه نموذج طلب الأشعة من على شبكة الانترنت الخاصة بالمستشفى ومدون به نوع الفحص المطلوب   موقع عليه من الطبيب المعالج.
6.1.2.  تقوم السكرتارية  الإدارية لقسم الأشعة بإبلاغ سكرتارية القسم الداخلى بموعد إحضار المريض لقسم الأشعة و تسجيل الميعاد على نفس النموذج .
6.1.3. تقوم ممرضة القسم بإحضار المريض إلى قسم الأشعة في الموعد المحدد وتقوم بتسليم أصل نموذج طلب الأشعة الى المسئول بقسم الاشعة.
6.1.4. يقوم الطبيب المسئول بقسم الأشعة بمراجعة نموذج الأشعة و ملف المريض و توزيع الفحص و التوقيع كتابيا .
6.1.5. يقوم فني الأشعة / سكرتارية الموجات الصوتية كل منهم على حدة طبقا لما  هو مطلوب للمريض   بتسجيل بيانات النموذج بالدفتر المخصص وذلك تبعا لنوع الفحص المطلوب.
6.1.6. يقوم فني الأشعة بعمل الأشعة المطلوبة وبالتوقيع على نموذج طلب الأشعة بما يفيد إجرائها إلا في حالة عمل أشعة بالصبغة  ثم يقوم برفع الأشعة على ملف المريض الإلكترونى .
6.1.7. يقوم طبيب الأشعة بمراجعة الأشعة و كتابة التقرير على نموذج طلب الأشعة 
6.1.8. تقوم سكرتارية قسم الأشعة بكتابة التقرير و رفعة على النظام و مراجعتة من طبيب الأشعة لإعتماده ليظهر بملف المريض الإلكترونى .
6.1.9. يقوم الطبيب بعمل الموجات الصوتية و كتابة التقرير على نموذج طلب الأشعة حيث تقوم سكرتارية قسم الأشعة بكتابة التقرير و رفعة على النظام و مراجعتة من طبيب الأشعة لإعتماده ليظهر بملف المريض الإلكترونى .
6.1.10. تقوم ممرضة قسم الأشعة بمراجعة جميع أدوية الحساسية بغرف الأشعة صباح كل يوم عمل و عند تسليم النوبتجية و ذلك في دفتر أحوال االتمريض .
6.1.11. يقوم طبيب الأشعة المختص في حالة عمل اشعة بالصبغة التاكد من مراجعة تحاليل وظائف الكلي من قبل الطبيب المعالج  قبل حقن الصبغة.
6.2. إجراءات طلب الأشعة لحالات العيادات الخارجية:
6.2.1. يحضر المريض إلى قسم الأشعة ومعه نموذج طلب الأشعة ومدون به نوع الفحص المطلوب وموقع من الطبيب المعالج.
6.2.2. يقوم الطبيب المسئول بقسم الاشعة بمراجعة نموذج طلب الأشعة و توزيع الفحص و التوقيع كتابيا .
6.2.3. تقوم سكرتارية الأشعة  بتوجيه المريض الى قسم العلاج الاقتصادي لسداد الرسوم الخاصة بالأشعة واحضار ايصال السداد الى قسم الاشعة. 
6.2.4. يقوم فني الأشعة / سكرتارية الموجات الصوتية كل منهم على حدة طبقا لما  هو مطلوب للمريض   بتسجيل بيانات النموذج بالدفتر المخصص وذلك تبعا لنوع الفحص المطلوب.
6.2.5. في حالة الأشعة بالصبغة يتم التنبيه على المريض بطريق التحضير المطلوبة ويتم تسليمه نموذج بذلك ليقوم بتنفيذه قبل الحضور.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
6.2.6. يقوم طبيب الأشعة والفني المختص بعمل الأشعة المطلوبة بعد مراجعة تحاليل وظائف الكلي قبل حقن الصبغة وذلك بعد تحرير إيصال دفع بقيمة االصبغه يقوم المريض بتسديدها في خزينة المستشفى.
6.2.7. يقوم طبيب الأشعة بكتابة التقرير وذلك على النماذج .
6.2.8. يقوم سكرتارية الأشعة بتسليم الأشعة والتقرير إلى المريض.
6.3. إجراءات طلب االأشعة لحالات الاستقبال والطوارئ:
6.3.1. يحضر المريض إلى قسم الاشعة بمفردة أو مع ممرضة الإستقبال و الطبيب طبقا لحالة المريض.
6.3.2. يحضر المريض إلى قسم الاشعة ومعه نموذج طلب الاشعة ومدون به نوع الفحص المطلوب وموقع من طبيب الاستقبال.
6.3.3. يقوم فني الاشعة بعمل الاشعة المطلوبة للمريض حسب نوع الفحص.
6.3.4. يقوم طبيب الاشعة بكتابة التقرير وذلك حسب نوع الاشعة.
6.3.5. يقوم فنى الاشعة بتسليم الأشعة و التقرير للمريض .
6.4. الإجراءات الخاصة بتحويل الحالات لعمل أشعة خارج المستشفى:
6.4.1. يتم تم كتابة نوع الأشعة المطلوبة (C.T & MRI) على النموذج وذلك بواسطة استشاري القسم المحجوز به الحالة.
6.4.2. تقوم الممرضة المختصة باعتماد النموذج السابق من رئيس قسم الاشعة أو عضو هيئة التدريس ومن إدارة المستشفى.
6.4.3. يقوم مدير الشئون الطبية بكتابة خطاب تحويل نموذج ويقوم باعتماده.
	
[bookmark: _Toc416899070]

7. الـنماذج وسنوات الحفظ:
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	الــكـــود
	سنوات الحفظ

	1. 
	ريكوست أشعة خارجى عيادة
	
	سنة 

	2. 
	ريكوست أشعة داخلى (سيستم)
	
	سنة 



8. [bookmark: _Toc416899071]مـعايـيـر قــيـاس الأداء
8.1. إحصائية بعدد حالات الموجات في الشهر.
8.2. إحصائية بعدد حالات  X-ray في الشهر.
8.3. إحصائية بعدد حالات  CTفي الشهر.










[bookmark: _Toc416899072]
خـريـطـة الـتـدفـق:  إجراءات عمل الأشعة داخل مستشفى الأطفال الجامعي
	عمل الأشعة داخل المستشفى

نعم
لا[image: ]
تسجيل البيانات بدفتر خاص
العرض علي الطبيب المختص لتحديد نوع الأشعة
كتابة التقرير بالسكرتارية ومراجعته من الطبيب المختص

سداد الرسوم
عمل الأشعة
عمل الأشعة
حفظ الفيلم على النظام (HIS)

دخول المريض لعمل الأشعة



المريض داخلى ؟

أورنيك العمل
تسجيل البيانات على النظام (HIS)
تذكرة + تحويل











تقرير+ فيلم الأشعة
تسليم التقرير وفيلم الأشعة للمريض
تحميل التقرير وفيلم الأشعة علي HIS


9. [bookmark: _Toc416899073]الـمـلـحـقـات
9.1. ريكوست أشعة خارجى عيادة 
9.2. ريكوست أشعة داخلى (سيستم )
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