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1. [bookmark: _Toc416899064]الغــرض:              
وضع نظام وتعليمات وتحديد المسئوليات لنظام العمل بوحده حديثى الولادة بمستشفي الأطفال الجامعى بالمنصوره بما الاابما يتوافق مع متطلبات المواصفة الدولية ISO 9001:2008 .
2. [bookmark: _Toc416899065]مـجـال الـتـطـبـيـق:
يطبق هذا النظام بوحدة حديثى الولادة بالمستشفي ومجال تطبيقه علي جميع المرضى الموجودين بهذه الوحده بالمستشفى.
3. [bookmark: _Toc416899066]الـمـسـئـولـيـات:
1. 
2. 
3. 
3.1.  رئيس وحدة  حديثى الولادة .
3.2. الطبيب المقيم.
4. [bookmark: _Toc416899067]الـتـعـريـفـات:
1. 
2. 
3. 
4. 
1. 
2. 
3. 
4. 

5. [bookmark: _Toc416899068]الـوثـائـق الـمـرجـعـية:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
5.1. المواصفة الدولية ISO 9001:2008.
6. [bookmark: _Toc416899069]الإجـــراءات
6.1.  يكون إتخاذ قرار دخول المريض بمعرفة عضو هيئة التدريس المسئول فنيا عن المريض طبقا للقواعد المنظمة لدخول المرضى بالوحدة و ذلك طبقا لأحدث تقرير طبى مرسل للوحدة فى يوم الدخول و قائمة الإنتظار 
6.2. .تقوم أخصائية أو  فنيه التمريض عند حضور المريض باستلام المريض وتذكره الدخول الخاصه بالحاله من سكرتير العياده الخارجيه أو الإستقبال  أو من فنيه التمريض اذا كان المريض محول من العنايه المركزه  لحديثى الولادة  بالاضافه الى جميع الاوراق الخاصه بالمريض والتحاليل والاشعه والعلاج.
6.3.  تقوم أخصائية أو فنيه التمريض بدخول الحاله بالحضانة أو بالسرير.
6.3. تقوم أخصائية أو فنيه التمريض بعمل ملف مخصص للحاله به جميع الاوراق الخاصه بالمريض.
6.4.  تقوم أخصائية أو فنيه التمريض بأخذ الملاحاظات كامله للمريض وقياس الطول والوزن ثم تقوم بعرض الحالة والملف الخاص بها على الطبيب المسئول.
6.5.  يقوم الطبيب بتوقيع الكشف على الحالة وكتابة العلاج وطلب التحاليل والاشعة والملاحظات اللازمه للمريض.
6.6.  تقوم أخضائية أو فنيه التمريض بتنفيذ جميع اوامر الطبيب وتسجيل ملاحظاتها وعلاجها وسحب التحاليل وعمل الاشعه اللازمة.
6.7.  عند تحسن الحالة  وخروجها بقرار الطبيب المسئول يقوم الطبيب بكتابه كارت المتابعه المخصص للحالة.
6.8. عند طلب المريض لجميع اوراقه يتم دفع الرسوم ويقوم الطبيب بطباعتها له من النظام الالكترونى المخصص للمستشفى.
6.9. في حالة عدم توافر مكان بالوحدة لدخول الحالة يتم كتابة بيانات المريض و تاريخه المرضى بدفتر قائمة إنتظار المريض من قبل الطبيب المسئول على ان يتم الإتصال بأهل الحالة عند توافر مكان بالوحدة طبقا لترتيبه في قائمة الإنتظار.
7. [bookmark: _Toc416899070]الـنماذج وسنوات الحفظ:
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	الــكـــود
	سنوات الحفظ

	1 
	تقرير طبى 
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	ملاحظات هيئة  التمريض
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	بطاقة تردد الأم إلى وحدة الأطفال حديثى الولادة 
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	كارت حضانة 
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	إخطار تحويل مريض
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	متابعة حالات التنفس الصناعى 
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	رسم توضيحى لمتابعة وزن المريض
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	ملف المريض 
	
	



8. [bookmark: _Toc416899071]مـعايـيـر قــيـاس الأداء
8.1. معدل الوفيات بالقسم
8.2. معدل حدوث العدوى بالقسم



9. [bookmark: _Toc416899072]خـريـطـة الـتـدفـق:


















10. [bookmark: _Toc416899073]الـمـلـحـقـات  :
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