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1. الغــرض:              
1.1. وضع النظام الذي يتضمن الإجراءات التي يجب تنفيذها لضمان استمرار الأجهزة والمعدات والبنية الأساسية والمبانى بخدمة التشغيل أكبر مدة ممكنة للاستفادة القصوى من طاقة الأجهزة وتقليل فترات الأعطال إلى أدنى حد وذلك عن طريق:
1.2. القيام بأعمال الصيانة الوقائية للأجهزة والمعدات والبنية الأساسية والمبانى المختلفة في الأوقات المناسبة من العام.
1.3. الإجراءات التي تضمن الإبلاغ الفوري عن الأعطال التي تقع. 
1.4. متابعة أعمال الإصلاح. 
2. مـجـال الـتـطـبـيـق:
2.1. يطبق على جميع الأجهزة والآلات بالمستشفى (شراء -صيانة-ارتجاع-تكهين)

2.2. يطبق على جميع وسائل النقل الخاصة بالمستشفى 

2.3. يطبق على البنية الأساسية للمستشفى 

2.4. يطبق على أقسام الصيانة بالمستشفى والورش   

3. الـمـسـئـولـيـات:
3.1. مدير الإدارة الهندسية  

3.2. المهندسين والفنيين والحرفيين والعمال

3.3. شركات الصيانة التي يتم التعاقد معها  

3.4. لمسئول الإداري بالأقسام الطبية 

3.5. الشئون المالية 

4. الـتـعـريـفـات:
4.1. صيانة وقائية: وهي جميع عمليات الصيانة التي تتم على فترات ثابتة ودورية. 
4.2. صيانة علاجية: وهي الإصلاحات التي تتم على المعدات في حالة الأعطال الفجائية لها. 
4.3. خريطة التدفق: هي رسم توضيحي لتسلسل منطقي لمجموعة من الأنشطة أو العمليات داخل المنظومة 
5. الـوثـائـق الـمـرجـعـية:
5.1. المواصفة الدولية ISO 9001:2008.
5.2. الوثائق الفنية للمعدات والأجهزة والآلات والواردة من الجهة المنتجة لها (كتالوجات التشغيل والصيانة ...إلخ) 

5.3. جوزيف دايرو: كتاب الهندسة الإكلينيكية طبعة 2004م.
6. الإجـــراءات:
6.1. إجراءات العمل الخاص بالصيانة الدورية للأجهزة والمعدات الطبية 
6.2. يقوم قسم الصيانة بتوفير حصر دقيق لجميع الأجهزة والمعدات الطبية الموجودة بأقسام المستشفى عن طريق نموذج متابعة أعمال الصيانة.
6.3. يقوم المهندس المسئول بتقسيم جميع الفنيين للمرور الدوري على جميع الأقسام.
6.4.  يقوم كل فني صيانة بمتابعة دورية للأقسام التي يشرف عليها حيث يقوم بالآتي: 
6.4.1. فحص كل جهاز وتحديد حالته الفنية وتحديد نواقصه ومتطلباته من مستلزمات أو مستهلكاتعن طريق إستخدام النماذج الآتية (نموذج محضر إستهلاك – نموذج طلب شراء).
6.4.2.  ومساعدة مستخدمي الأجهزة على فهم الطريقة الصحيحة لتشغيلها عن طريق نموذج محضر تركيب وتشغيل.
6.4.3. تدوين نتائج المرور في (دفتر الأحوال الخاص بالأجهزة الموجود بالقسم).
6.5. تقوم مشرفة القسم بالتوقيع على نتيجة المتابعة يومياً.
6.6. يقوم إداري القسم الطبي بتسجيل وحفظ جميع نتائج المتابعة بملفات المتابعة الخاصة بالأقسام. 

6.7. يقوم المهندس المسئول برفع تصور شهرى لمدير الإدارة الهندسية ويقوم مدير الإدارة الهندسية برفع تصور ربع سنوى لإدارة المستشفى عن مستوى الأداء ومتابعة الأعمال.
6.8. إجراءات العمل الخاصة بإصلاح الأجهزة الطبية:
6.8.1. يقوم مشرفين الاقسام أو الفنى المسئول عند تعطل أي جهاز بالإبلاغ عن طريق نموذج محضر فحص.
6.8.2. يقوم فني الصيانة في خلال 24 ساعة فقط بمعاينة الجهاز وتحديد أسباب العطل. 
6.8.3. يقوم فني الصيانة إبلاغ المهندس المسئول بنتيجة الفحص (لتقييم العمل الذي تم)
6.8.4.  يقوم فني الصيانة بالإصلاحات في حالة الإصلاح الفوري دون الحاجة لقطع غيار
6.8.5. يقوم فني الصيانة بعد الانتهاء من الإصلاح بملأ نموذج الإصلاح والذي يتم اعتماده من قبل مسئولي القسم الموجود به الجهاز ورئيس الصيانة. 
6.8.6. يقوم فني الصيانة في حالة التوصية بالإصلاح بداخل ورشة الصيانة بالإشراف على عملية النقل إلى الورشة 
6.8.7. يقوم فني الصيانة المسئول في حالة احتياج الجهاز إلى قطع غيار بطلب الجهة الطالبة لقطع الغيار عن طريق (نموذج طلب قطع غيار). 
6.8.8. يقوم فني الصيانة بعد الانتهاء من الإصلاح بملأ نموذج الإصلاح والذي يتم اعتماده من قبل مسئولي القسم الموجود به الجهاز ورئيس الصيانة.
6.8.9. فى حاله إحتياج الجهاز لمخاطبة الشركة يتم الإتصال عن طريق مخاطبة الشئون المالية من خلال نموذج المخاطبات. 
6.8.10. وفى هذه الحالة يجب على الشئون المالية مخاطبة الشركات في خلال 24 ساعة واستعجالها في حالة عدم الرد عن طريق نموذج إرسال مستندات.
6.8.11. يقوم الفني بمتابعة عملية الإصلاح عند قيام الشركة بالإصلاح مع إبلاغ الإدارة الهندسية بوجود الشركة حتى يتسنى متابعتها.
6.8.12. يقوم فني الصيانة فى حالة الإصلاح الفوري من قبل مهندسي الشركة بملأ نموذج فحص ويتم اعتماده من قبل مسئولي القسم الموجود به الجهاز ورئيس الصيانة.
6.8.13. تقوم الشركة في حالة الرغبة في سحب الجهاز للمعاينة بتقديم طلب رسمي (نموذج خروج جهاز) يتم اعتماده من الإدارة الهندسية أو المهندسة المسئول.
6.8.14. تقوم الشركة بتقديم مقايسة اصلاح وفى حالة احتياج الجهاز إلى قطع غيار من الشركة .
6.8.15.  يتم استلام الجهاز من الشركة بعد الإصلاح عن طريق (نموذج تسلم جهاز) يتم اعتماده من قبل رئيس الصيانة.
6.8.16. يقوم فني الصيانة عند الإصلاح بالتأكد من تركيب قطع الغيار المطلوبة وتشغيل الجهاز بصورة سليمة.
6.9. متابعة أداء الشركات القائمة بأعمال الصيانة: 

6.9.1. يقوم فني الصيانة اثناء الزيارة الدورية لمندوبي الشركات بالتواجد مع مندوبي الشركات المبرم لها عقود صيانة أثناء قيامهم بأداء الصيانة .
6.9.2. يقوم إداري الصيانة بعمل ملف لكل عقد يحتوي على (صورة من أمر التوريد -صورة من العقد -ملخص لأهم بنود العقد -صورة من كروت الزيارة الخاصة.
6.9.3.  يقوم رئيس الصيانة بمخاطبة جميع الشركات المتعاقدة مع المستشفى لإبلاغها بأن فترة الصيانة المسموح بها لبدء العمل هي من الساعة 9 (التاسعة صباحاً) حتى 1 (الواحدة ظهراً) أي خلال وقت العمل الرسمي وماعدا ذلك لن يؤخذ به.
6.10. إجراءات العمل لبعض الأصول :
6.10.1. تم التعاقد مع شركات لعمل الصيانة الدورية.
6.10.2. يتم عمل الصيانة الدورية لمحطة الغازات الطبية كما هو موضح بملحق (1)
6.10.3. يتم عمل الصيانة الدورية لأجهزة التكييف المركزي والتكييف الإسبليت كما هو موضح بملحق (2)
6.10.4. يتم عمل الصيانة الدورية لقسم الكهرباء كما هو موضح بملحق (3) 
6.10.5. يتم عمل الصيانة الدورية لصيانة الغلايات كما هو موضح بملحق (4)
6.10.6.  يتم عمل الصيانة الدورية لصيانة الطلمبات كما هو موضح بملحق (5)

6.11. يقوم كل قسم عند حاجته الى تكهين / ارتجاع (جهاز – معدة) بملأ وتقديم طلب (نموذج طلب تكهين)/ (نموذج طلب ارتجاع) وعليه يقوم قسم الصيانة بفحص الجهاز / المعدة وتقديم التوصية في شأنه ثم يرفع لإدارة المستشفى وفي حال تكهين / ارتجاع (جهاز – معدة) يتم تدوين ذلك في قاعدة البيانات الخاصة بالأجهزة .
6.12. تتم إجراءات صيانة المركبات بالسوق المحلي عن طريق الشركات الوكيلة للمركبات .
6.13. أدوار المستشفى:
5.13.1 مبنى العيادات وهو عبارة عن أربعة أدوار 
5.13.2 المبنى الرئيسي وهو عبارة عن تسعة أدوار 
5.13.2  مبنى الخدمات مكون من دور واحد  
6.14. الجهات القائمة بإجراءات العمل الخاصة بصيانة البنية الأساسية:
5.14.1 الجهات الداخلية وتقوم بأعمال الصيانة الإدارية الصغيرة والمتوسطة مثل أعمال الكهرباء والنجارة والسباكة واللحام والتكييف والتبريد ويقوم بها فنيو الصيانة بأقسام الصيانة (صيانة دورية-صيانة طارئة).
5.14.1.1 صيانة دورية: حيث يقوم الفنيون بمختلف تخصصاتهم بالمرور يومياً على الأقسام المختلفة بالمستشفى لمتابعة الأعمال التي تحتاج إلى صيانة حيث تتم أعمال الصيانة اللازمة وتسجل الأعمال بسجل متابعة أعمال صيانة البنية الأساسية بأقسام الصيانة 
5.14.1.2 صيانة طارئة: حيث يقوم المختص بكل قسم بإبلاغ قسم الصيانة بأي أعطال طارئة على نموذج إصلاح حيث يقوم مسئول قسم الصيانة بإحالة البلاغ إلى الفني المختص وتسجيل بيانات البلاغ والقسم بسجل متابعة أعمال الصيانة ويقوم الفني بالإصلاح اللازم وإثبات الأعمال التي تمت بالسجل وفى حالة الحاجة إلى قطع غيار يتم كتابة طلب لتوفير قطع الغيار اللازمة ويتم التركيب وإعداد محضر تركيب وتشغيل ويقوم مسئول القسم بالتوقيع بالإضافة إلى الإدارة الهندسية. 
5.14.2 الجهات الخارجية: ويقوم بها مقاول الصيانة بالمستشفى لأعمال الدهانات والترميمات الصغيرة والإصلاحات التي لا يستطيع قسم الصيانة بالمستشفي القيام بها بعد مراجعة الإدارة الهندسية بالمستشفى، ثم تقوم لجنة تخصصية مشكلة لاستلام الأعمال التي تمت صيانتها بالمستشفى من مقاول الصيانة بموجب عمل محضر الفحص ونموذج مستخلص (نموذج شهادة إدارية).
7. الـنماذج:
والمقصود بها هي المستندات التي توثق الأنشطة المختلفة التي تقوم بها الأقسام المختلفة بالإدارة الهندسية لأغراض متعددة 
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	الــكـــود
	سنوات الحفظ

	1. 
	نموذج متابعة الأجهزة دورية
	
	سنة

	2. 
	نموذج متابعة أعمال الصيانة
	
	سنة

	3. 
	نموذج محضر إستهلاك
	
	سنة

	4. 
	نموذج طلب شراء
	
	سنة

	5. 
	نموذج محضر تركيب وتشغيل
	
	سنة

	6. 
	نموذج طلب إصلاح جهاز
	
	سنة

	7. 
	نموذج محضر فحص
	
	سنة

	8. 
	نموذج طلب قطع غيار
	
	سنة

	9. 
	نموذج مخاطبات 
	
	سنة

	10. 
	نموذج إرسال مستندات 
	
	سنة

	11. 
	محضر تسليم جهاز إلى المستشفى
	
	سنة

	12. 
	نموذج خروج جهاز
	
	سنة

	13. 
	نموذج طلب تكهين
	
	سنة

	14. 
	نموذج طلب إرتجاع اصناف
	
	سنة

	15. 
	نموذج شهادة إدارية
	
	سنة


8. خريطة التدفق:
أولا: دورة شراء الأجهزة / المعدات 


ثانياً: دورة إصلاح الأجهزة / المعدات 


9. معايير قياس الأداء:
9.1. تنفيذ خطة الصيانة الدورية بنسبة لا تقل عن 90%.
10. الـمـلـحـقـات:
ملحق (1) 

نموذج الصيانة الوقائية لشبكة الغازات الطبية 
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	 تهوية غرفة الغازات جيدا
	(
	(
	(
	(

	2. 
	 سلامة عمل المنظمات بواسطة فروق قراءة عدادات الضغط
	(
	(
	(
	(

	3. 
	ربط جميع الاسطوانات بالسلاسل
	(
	(
	(
	(

	4. 
	الغازات المتبقية بالأسطوانات كافية للاستخدام
	(
	(
	(
	(

	5. 
	فحص أي تسرب في دائرة مجمع الغازات
	(
	(
	(
	(

	6. 
	سلامة صمامات عدم الرجوع
	(
	(
	(
	(

	7. 
	أفرغ المياه المكثفة من خزان الهواء المضغوط 
	
	(
	(
	

	8. 
	الخطوط المركزية لنقل الغازات لغرف المرضى
	
	(
	(
	

	9. 
	 المحابس وأجهزة الإنذار
	
	(
	(
	

	10. 
	الغازات في جميع الغرف ضد التسرب
	
	(
	(
	

	11. 
	مضخة التفريغ ( Vacuum) وملحقاتها
	
	(
	(
	

	12. 
	ضبط ضغوط الغازات عند مآخذ الغازات 
	
	(
	(
	

	13. 
	سيور نقل الحركة لمحرك ضاغط الهواء مضخة التفريغ ( Vacuum  ) 
	
	(
	(
	

	14. 
	عدم تداخل الغازات عند مخارج الغازات فى غرف المرضى
	
	(
	(
	

	15. 
	نقاء الأكسجين وأكسيد النيتروز عند مخارج الغازات فى غرف المرضى 
	
	(
	(
	

	16. 
	صيانة دورية لضاغط الهواء ومفرغ الهواء
	
	
	(
	


ملحق (2) 
الصيانة الدورية لأجهزة التكييف المركزى والتكييف الإسبليت

أولاً: الصيانة الوقائية لأجهزة نظام التبريد والتكييف مبردات المياه المركزية نظام تبريد ماء
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	تأكد من نظافة الغرفة والمبردات (عامة)
	(
	(
	(
	(

	2. 
	سجل ضغط وحرارة المياه الداخلة والخارجة من وإلى المبرد والمكثف كل ساعة 
	(
	(
	(
	(

	3. 
	فحص التشغيل اليومي ومتابعة أي صوت غير طبيعي
	(
	(
	(
	(

	4. 
	فحص أي تسريب غاز أو سائل (ماء)
	(
	(
	(
	(

	5. 
	مستوى السوائل (ماء -زيت -فريون)
	
	(
	(
	(

	6. 
	مضخات المياه المبردة والمياه المكثفة
	
	(
	(
	(

	7. 
	تبديل نظام تتابع تشغيل المبردات
	
	(
	(
	(

	8. 
	مجفف الغاز / الزيت (الفلتر)
	
	
	(
	(

	9. 
	 دوائر التحكم
	
	
	(
	(

	10. 
	تبديل فلتر المياه
	
	
	
	(

	11. 
	تبديل فلتر الزيت
	
	
	
	(

	12. 
	تبديل فلتر الغاز
	
	
	
	(

	13. 
	تبديل فلتر المياه المكثفة والمياه المبردة مع استخراج الهواء
	
	
	
	(

	14. 
	معايرة وضبط منظم الحرارة (الثرموستات)
	
	
	
	(

	15. 
	إيقاف وفك المبرد 
	
	
	
	

	16. 
	تنظيف مواسير المبرد والمكثف باستخدام الفرشاة المعدنية والصودا الكاوية.
	
	
	
	

	17. 
	اختبار تحمل الضغوط في المواسير ومراقبة أي تسريب 
	
	
	
	

	18. 
	دهان الأماكن التي تحتاج إلى ذلك
	
	
	
	

	19. 
	تأكد من نظافة الغرفة والمبردات (عامة)
	(
	(
	(
	(


ثانيًا : الصيانة الوقائية مبردات التكييف الرئيسية نظام تبريد هواء   
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	فحص مصدر تغذية الكهرباء 
	(
	(
	(
	(

	2. 
	قراءة عدادات درجة الحرارة والضغط
	(
	(
	(
	(

	3. 
	فحص أي صوت غير طبيعي أو اهتزازات
	(
	(
	(
	(

	4. 
	تسجيل القراءات
	(
	(
	(
	(

	5. 
	مستوى الزيت
	
	(
	(
	(

	6. 
	فحص ظهور فقاقيع هواء فى الزيت وذلك عن طريق زجاج البيان 
	
	(
	(
	(

	7. 
	فحص جميع المواسير بالنظر للتأكد من خلوها من الشروخ
	
	(
	(
	(

	8. 
	فحص المصفاة وتنظيفها
	
	(
	(
	(

	9. 
	فحص سيور المراوح ( لا توجد بها شروخ - درجة الشد )
	
	
	(
	(

	10. 
	قياس درجة حرارة الماء عند الحمل الكامل 
	
	
	(
	(

	11. 
	تزييت مروحة المكثف ورولمان بلى عمود الإدارة
	
	
	(
	(

	12. 
	تنظيف ريش ودعامات وزعانف ملفات المكثف
	
	
	
	(

	13. 
	فحص سلامة تشغيل جميع المحابس 
	
	
	
	(

	14. 
	تنظيف لوحة التحكم من الأتربة
	
	
	
	(

	15. 
	تنظيف المكثف وأجزاؤه
	
	
	
	(

	16. 
	إخراج أي فقاعات هوائية من فتحة التهوية لمواسير المياه المثلجة.
	
	
	
	(

	17. 
	تنظيف شامل
	
	
	
	

	18. 
	تربيط جميع المسامير -الصواميل – الأسلاك
	
	
	
	

	19. 
	تنظيف مواسير المكثف (الكندنسر) بالصودا الكاوية
	
	
	
	

	20. 
	تبديل الزيت والفلتر
	
	
	
	

	21. 
	تنظيف مصفاة فلتر الماء
	
	
	
	


	22. 
	تنظيف مصفاة (فلتر) سائل التبريد
	
	
	
	


ثالثًا : الصيانة الوقائية أبراج التبريد المائية   
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	فحص الأصوات غير العادية لمعرفة مصدرها 
	
	(
	(
	(

	2. 
	سلامة تشغيل المحابس
	
	(
	(
	(

	3. 
	اختبار شد السيور
	
	(
	(
	(

	4. 
	فحص نظام الصرف الزائد
	
	(
	(
	(

	5. 
	فحص نظام رشاشات المياه
	
	(
	(
	(

	6. 
	تنظيف المصافي
	
	
	(
	(

	7. 
	فحص الحدافات وبكرات السيور
	
	
	(
	(

	8. 
	فحص رولمان البلى والخابور
	
	
	(
	(

	9. 
	النظافة العامة
	
	
	(
	(

	10. 
	غسيل الفلتر إن وجد 
	
	
	(
	(

	11. 
	فحص وضبط الجهاز الخاص بفصل التيار الكهربي عند زيادة الحمل عن المحرك ولمبات الإشارة لجميع مضخات المياه المتكثفة
	
	
	(
	(

	12. 
	تزييت جميع الموتورات
	
	
	
	(

	13. 
	فحص أمبير الموتورات (للتأكد من ثبات الأحمال)
	
	
	
	(

	14. 
	تثبيت وربط الأجزاء التي تحتاج الى ذلك 
	
	
	
	(

	15. 
	النظافة والفحص الداخلي للبرج
	
	
	
	(

	16. 
	 تحليل عينة من المياه المكثفة للتأكد من خلوها من البكتريا الضارة 
	
	
	
	(

	17. 
	التأكد من عدم تكون صدأ على جسم البرج وعمل الترميم والدهان اللازم 
	
	
	
	

	18. 
	عمل الصنفرة والمعجون ودهان جسم البرج
	
	
	
	

	19. 
	فحص واختبار وتنظيف رشاشات المياه وتبديل ما يلزم
	
	
	
	

	20. 
	تبديل السيور في حالة التشقق
	
	
	
	

	21. 
	تبديل رولمان البلى في حالة وجود أصوات غريبة
	
	
	
	

	22. 
	اختبار وفحص دوائر التحكم
	
	
	
	


رابعًا: الصيانة الوقائية لوحدات دفع الهواء
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	فحص مروحة دفع الهواء وجسم الموتور لملاحظة أي اهتزاز أو أصوات غريبة
	
	(
	(
	(

	2. 
	فحص الوصلات المرنة
	
	(
	(
	(

	3. 
	فحص رولمان بلى الموتور وتزييته
	
	(
	(
	(

	4. 
	فحص كراسي المحاور للموتور ومروحة توزيع الهواء وتزييته 
	
	(
	(
	(

	5. 
	فحص السيور (الشد / التشققات)
	
	(
	(
	(

	6. 
	فحص أي تسرب مياه من ملفات التسخين وملفات التبريد
	
	
	(
	(

	7. 
	فحص وسيلة صرف المياه المتكثفة داخل الوحدة
	
	
	(
	(

	8. 
	فحص الفلاتر من حيث (نظافتها -متانتها -نعومتها ........) مع تبديلها إذا لزم الأمر
	
	
	(
	(

	9. 
	غسيل الفلاتر (bag filters) 
	
	
	(
	(

	10. 
	تنظيف جسم موتور دفع الهواء ووحدة التغذية والراجع 
	
	
	(
	(

	11. 
	تنظيف جميع أجزاء الوحدة عموما
	
	
	(
	(

	12. 
	تنظيف ملفات التبريد وملفات التسخين وزعانف المشع الحراري
	
	
	
	(

	13. 
	غسل فلتر الهواء المعدني والإسفنجي إن وجد
	
	
	
	(

	14. 
	تنظيف خراطيم تصريف المياه المكثفة داخل وحدة تبريد المياه Humid fire 
	
	
	
	(

	15. 
	دهان أي جزء ظهر عليه الصدأ
	
	
	
	

	16. 
	فحص موتور الصمام ثلاثي الاتجاهات ان وجد
	
	
	
	

	17. 
	فحص المصافي إن وجدت
	
	
	
	

	18. 
	تبديل الفلاتر عكسيا إذا كان يوجد أكثر من واحد
	
	
	
	

	19. 
	ضبط جهاز فصل التيار عند الحمل الزائد وقياس الأمبير ومطابقته مع المواصفات المطلوبة لكل جهاز
	
	
	
	


خامسًا: الصيانة الوقائية مراوح سحب الهواء وتكييف المختبرات
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	قم بنظافة جسم الموتور والمروحة والزعانف
	
	(
	(
	(

	2. 
	افحص أي اهتزاز بالموتور أو المروحة لضمان التشغيل بدون صوت
	
	
	(
	(

	3. 
	افحص الوصلات المرنة الخاصة بالمروحة
	
	
	(
	(

	4. 
	قم بتثبيت جميع المسامير والصامولات
	
	
	(
	(

	5. 
	افحص رولمان بلى المروحة والموتور (الأصوات الغريبة -التشحيم والتزيت)
	
	
	(
	(

	6. 
	افحص سيور نقل الحركة من ناحية الشد والاستقامة والتشقق واستبدلها عند اللزوم
	
	
	(
	(

	7. 
	قم بقياس فولت وأمبير الموتور وقارنه بكتالوج الموتور
	
	
	
	(

	8. 
	افحص الموتور والمروحة من حيث التآكل والصدأ
	
	
	
	(

	9. 
	قم بدهان المكونات إذا استدعى الأمر
	
	
	
	(

	10. 
	قم بقياس الأمبير للموتور مع ضبط جهاز فصل التيار عند زيادة الحمل
	
	
	
	(

	11. 
	اختبر التشغيل مع مفتاح التحكم
	
	
	
	


سادسًا: الصيانة الوقائية شبكة مواسير المياه المبردة لوحدات دفع الهواء
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	تأكد من عدم وجود تسرب عند الوصلات
	
	
	
	(

	2. 
	تأكد من تزييت جميع حوامل المواسير
	
	
	
	(

	3. 
	افحص معدات وأجهزة القياس في الضغط
	
	
	
	(

	4. 
	تأكد من طرد كل الهواء المحبوس داخل المواسير عن طريق صمام النفس أو مصايد الهواء
	
	
	
	(

	5. 
	اختبر تشغيل جميع المحابس يدويا وتأكد من عدم تسرب مياه
	
	
	
	(

	6. 
	اختبر تشغيل جميع المحابس الآلية (بموتور) وبدون تسرب مياه
	
	
	
	(


سابعًا : الصيانة الوقائية وحدات تكييف وتوزيع الهواء بالغرف
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	قم بفحص وتنظيف فلتر الهواء
	
	
	(
	(

	2. 
	قم بفحص ونظافة زعانف المشع الحراري 
	
	
	(
	(

	3. 
	اختبر عمل المحابس وتأكد من عدم وجود تسرب للمياه
	
	
	(
	(

	4. 
	قم بتنظيف وصيانة المحابس
	
	
	(
	(

	5. 
	اختبر تشغيل موتور الصمام الثلاثي
	
	
	(
	(

	6. 
	تأكد من وصول المياه المبردة والساخنة للملفات
	
	
	(
	(

	7. 
	اضبط منظم درجة الحرارة في كل غرفة
	
	
	
	(

	8. 
	افحص وتأكد من معدل التدفق وسريان الهواء مستخدما نقاط القياس المخصصة لذلك
	
	
	
	(

	9. 
	قم بالتأكد من سلامة نقط القياس
	
	
	
	(

	10. 
	افحص كفاءة موزع الهواء Diffuser لكل غرفة واضبطه للتحكم في كمية واتجاه الهواء حسب المطلوب
	
	
	
	(

	11. 
	افحص الموتور الرئيسي ومروحة الدفع 
	
	
	
	(

	12. 
	قم بصيانة الموتور
	
	
	
	(


ثامنًا: الصيانة الوقائية فلاتر التكييف
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	فك فلاتر وحدات دفع الهواء (الإسفنجي والكيسى)
	
	
	(
	(

	2. 
	صيانة الفلاتر 
	
	
	(
	(

	3. 
	قم بتنظيفها وغسيلها وتجفيفها ثم أعد تركيبها
	
	
	
	(

	4. 
	افحص الفلتر الدقيق Absolute filter إذا كان هناك فرق في ضغوط الهواء الخارج والداخل يستبدل الفلتر بغرف العمليات والعناية المركزة والإفاقة
	
	
	
	(

	5. 
	قم بإعادة ترتيب الفلاتر ترتيبا عكسيا إذا كانوا أكثر من واحد Multi filters
	
	
	
	

	6. 
	قم بقراءة ضغوط الهواء قبل الفلتر وبعده قبل الغسيل وبعده 
	
	
	
	

	7. 
	إذا استمرت القراءة كما هي تستبدل الفلاتر بأخرى جديدة
	
	
	
	

	8. 
	يستبدل الفلاتر لتلفها أو لانتهاء صلاحيتها أو حسب تعليمات الشركة المنتجة أو القائمة بصيانة أجهزة التكييف.
	
	
	
	


تاسعًا: الصيانة الوقائية وحدات التكييف المنفصلة
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	قم بفحص وتنظيف الفلتر
	
	(
	(
	(

	2. 
	افحص النظام وتأكد من عدم وجود أي صوت غير عادى بالمراوح
	
	(
	(
	(

	3. 
	افحص التشغيل العادي مع وظيفة الثرموستات
	
	(
	(
	(

	4. 
	افحص التشغيل بالريموت إن وجد
	
	(
	(
	(

	5. 
	افحص نظام التصريف للمياه المتكاثفة
	
	
	(
	(

	6. 
	افحص أي تسريب للغاز وقم بإصلاحه إن وجد
	
	
	
	(

	7. 
	قم بفحص وتنظيف ريش المبخر والمروحة وريش المكثف والمروحة
	
	
	
	(

	8. 
	قم بقياس الأمبير ومطابقته بتصميم الوحدة 
	
	
	
	(


عاشرًا: الصيانة الوقائية مضخات دفع المياه المبردة
	رقــم مـسـلـسـل
	الـــوصــــف
	يوميا
	اسبوعيا
	شهريا
	نصف سنويا

	1. 
	قم بفتح وتنظيف المضخة وأجزائها باستخدام سائل التنظيف
	
	(
	(
	(

	2. 
	افحص مجموعة أجزاء المضخة وتأكد من سلامة وصحة تثبيتها لمنع الاهتزازات
	
	(
	(
	(

	3. 
	قم بتنظيف المضخة وأجزائها بالهواء المضغوط
	
	(
	(
	(

	4. 
	قم بتزييت وتشحيم أجزاء المضخة
	
	(
	(
	(

	5. 
	افحص أي ظاهرة تطرأ على المضخة لم تكن متواجدة من قبل
	
	(
	(
	(

	6. 
	قم بالتأكد من تشغيل المضخة بدون صوت غير طبيعي وأن درجة الحرارة مناسبة
	
	(
	(
	(

	7. 
	افحص استقامة وصلة رباط الموتور مع المضخة طبقا لتعليمات الشركة الصانعة
	
	(
	(
	(

	8. 
	افحص وطابق قراءة أمبير الموتور مع ضبط أمبير جهاز فصل التيار عند زيادة الحمل 
	
	
	(
	(

	9. 
	قم بتنظيف مصفاة المياه عند خط السحب
	
	
	(
	(

	10. 
	قم بإعادة طلاء الأجزاء التي علاها الصدأ
	
	
	
	(

	11. 
	افحص أي تسرب للمياه من الخط
	
	
	
	(

	12. 
	قم بالتأكد من ضغط المياه والقراءات
	
	
	
	(

	13. 
	اختبر التشغيل اليدوي والآلي
	
	
	
	(


ملحق (3) 
الصيانة الدورية لقسم الكهرباء

أولاً : الصيانة الوقائية محطات ولوحات الكهرباء الفرعية - الأساسية
	م
	الوصف
	يوميًا
	أسبوعيا
	شهريًا
	نصف سنوي

	1
	قم بتنظيف وشفط الأتربة بماكينة الشفط
	
	
	(
	

	2
	افحص حالة الأسلاك والكابلات ( سخونة - قطع - عازل......... الخ )
	
	
	(
	

	3
	افحص عدادات ( التردد - الفولت - الأمبير - الوات............  الخ )
	
	
	(
	

	4
	قم بتربيط جميع المسامير والصواميل وخاصة نهايات الأسلاك والكابلات
	
	
	(
	

	5
	قم بتسجيل قراءة عدادات الأحمال فى السجل الخاص بذلك
	
	
	(
	

	6
	افحص أجهزة الحماية ضد ارتفاع أو انخفاض الجهد ( الفولت )
	
	
	(
	

	7
	افحص أجهزة الحماية ضد التسريب الأرضى ( Earth leakage )
	
	
	(
	

	8
	افحص المصهرات (الفيوزات) من حيث التثبيت الجيد والارتفاع غير الطبيعي فى درجة الحرارة وفي حالة عدم الصلاحية يتم التغيير.
	
	
	(
	

	9
	افحص قضبان التوزيع Bus bars وجودة تربيطها
	
	
	(
	

	10
	افحص الكاوتش مانع دخول الأتربة على الأبواب ( اللوحات )
	
	
	(
	

	11
	افحص محولات الفولت ومحولات الأمبير
	
	
	(
	

	12
	تأكد من دخول وخروج التيار بدون مشاكل هندسية ( فنية )
	
	
	(
	

	13
	تأكد من عمل مفاتيح التوصيل بصورة جيدة   MCB   & MCCB 
	
	
	(
	

	14
	تأكد من سلامة عمل مراوح شفط العادم بالغرفة 
	
	
	(
	

	15
	قم بقراءة وتسجيل أمبير كل كابل على حدا لكل مغذى رئيسي   Feeder 
	
	
	(
	

	16
	تأكد من سلامة الأرضي ( Earthing) وكفاءة التوصيل
	
	
	(
	


ثانيًا : الصيانة الوقائية نظام الإضاءة بالقاعات والمخازن والممرات والمداخل والمخارج والدرج
	م
	الوصف
	يوميًا
	أسبوعيا
	شهريًا
	نصف سنوي

	1
	افحص ما إذا كانت هناك أي لمبات غير مضيئة وقم باستبدالها إذا كانت تالفة
	
	
	(
	(

	2
	قم بالإصلاح الفوري لأي إضاءة يكون فيها ( المفتاح/المحول/البادي/ Starter ) عاطلا مع التبديل عند اللزوم
	
	
	(
	(

	3
	افحص سلامة مفاتيح تشغيل الإضاءة ( Off / On )
	
	
	(
	(

	4
	افحص سلامة مفاتيح تشغيل اللوحة الرئيسية وملحقاتها (S ‘MCB )
	
	
	(
	(

	5
	افحص جميع مخارج القدرة 220 فولت للتأكد من سلامتها 
	
	
	(
	(

	6
	استبدل أي لمبات محترقة أو محولات للمبات النيون المحترقة
	
	
	(
	(

	7
	قم بتنظيف اللوحات وإزالة الغبار المتراكم داخلها
	
	
	
	(

	8
	إزالة الصدأ في حالة وجوده
	
	
	
	(

	9
	قم بتربيط المسامير وكتابة البيانات وعمل الدهانات المطلوبة إذا لزم الأمر
	
	
	
	


ثالثًا : الصيانة الوقائية نظام الإضاءة بغرف المرضى  والعمليات وملحقاتها والمعامل والعناية المركزة
	م
	الوصف
	يوميًا
	أسبوعيا
	شهريًا
	نصف سنوي

	1
	افحص لوحة التوزيع الرئيسية
	
	(
	(
	(

	2
	افحص لوحات التوزيع الفرعية الخاصة بكل غرفة عمليات / عناية مركزة / معامل 
	
	(
	(
	(

	3
	افحص لوحة الجهد المنخفض 24 فولت تيار مستمر ان وجدت والخاصة بإضاءة لمبات وكشافات العمليات
	
	(
	(
	(

	4
	افحص لمبات البيان والإرشاد ولمبات شحن البطاريات وشاحن البطاريات ( C curcuit)
	
	(
	(
	(

	5
	افحص مخارج القدرة ( البرايز ) Socket outlet داخل الغرف للتأكد من سلامة تشغيلها ووصول القوى الكهربائية إليها
	
	(
	(
	(

	6
	افحص مثبتات الجهد إن وجدت   Voltage stabilizers 
	
	(
	(
	(

	7
	صيانة منظمات التيار
	
	(
	(
	(

	8
	قم بتبديل الكشافات أو اللمبات المحترقة من اى نوع ان لزم الأمر
	
	
	(
	(

	9
	صيانة الكشافات
	
	
	
	(

	10
	قم بازالة الغبار المتراكم داخل لوحات التوزبع وتنظيف اللوحات 
	
	
	
	

	11
	قم بتربيط المسامير وكتابة البيانات وعمل الدهانات المطلوبة إذا لزم الأمر
	
	
	
	

	12
	في حالة وجود صدأ يتم ازالته
	
	
	
	

	13
	دهان مكان الصدأ
	
	
	
	

	14
	اتباع تعليمات الشركة المنتجة
	
	
	
	


ملحق (4) 
الصيانة الوقائية لغلايات البخار
	م
	الوصف
	يوميًا
	أسبوعيا
	شهريًا
	نصف سنوي

	1
	قم بتنظيف أقطاب الشرارة للمشعل ( الولاعة )
	(
	(
	(
	

	2
	قم بتنظيف موزع الهواء ( مع المحافظة على المسافة بينه وبين الفونيه )
	(
	(
	(
	

	3
	افحص لوحة التحكم الكهربى 
	(
	(
	(
	

	4
	تأكد من صحة منسوب المياه
	(
	(
	(
	

	5
	تأكد من شكل اللهب 
	(
	(
	(
	

	6
	قم بتسجيل جميع القراءات (كمية الوقود وكمية الماء وضغط البخار ودرجة حرارة البخار)
	
	(
	(
	

	7
	تأكد من اخراج الماء المكثف مع البخار من فتحة التــــفوير لإزالة الرواسب
	
	(
	(
	

	8
	قم بإزالة الجلخ من داخل ماسورة اللهب الرئيسية ( بيت النار ) وذلك بفتح الولاعة وسحبه حسب تعليمات الشركة المصنعة.
	
	(
	(
	

	9
	قم بفك ماسورة التفــتيت وتنظيفهـا بقطعة من القماش مع سولار 
	
	(
	(
	

	10
	قم بتنظيف محبس عدم الرجوع المركب على ( خط الوقود )
	
	(
	(
	

	11
	صيانة محبس عدم الرجوع
	
	(
	(
	

	12
	قم بتنظيف محبس التحكم فى ضغط الوقود الراجع وعدم تشغيل السخان عند استخدام السولار
	
	
	(
	

	13
	صيانة محبس التحكم في ضغط الوقود
	
	
	(
	

	14
	قم بتنظيف الخلية الضوئية وتأكد من عمل مفتاح التشغيل الدقيق للولاعة (الميكروسويتش) وأن ثرموستات الضغط يعمل بصورة صحيحة 
	
	
	(
	

	15
	قم بتنظيف قاع المدخنة مع تغيير الأمنيت فى حالة تسريب الدخان
	
	
	(
	

	16
	قم بتنظيف أذرع أجهزة البيان والمحابس
	
	
	(
	

	17
	قم بتنظيف اجهزة البيان بعد قفل المحابس ببطء
	
	
	
	

	18
	قم بتنظيف جراب العوامة وتأكد من عدم وجود ثقوب بهـا بعد فصلهـا من الكهرباء وفي حالة عدم الصلاحية يتم التغيير.
	
	
	
	

	19
	قم بصيانة مروحة هواء الولاعة 
	
	
	
	

	20
	( تنظيف - تشحييم - تزييت )
	
	
	
	

	21
	قم بصيانة مضخة تغذية المياه
	
	
	
	

	22
	في حالة وجود صدأ يجب إزالته على الفور
	
	
	
	

	
	افتح جميع أبواب الغلاية لعمل الآتى :-
	
	
	
	

	
	نظافة المواسير بفرشاة معدنية لإزالة الجلخ والصدأ
	
	
	
	

	
	قم بتبديل جميع الجوانات ( Gaskets )
	
	
	
	

	23
	قم بتغيير جميع المواسير المعدنية ( المسدودة / المسربة للماء أو اللهب ) واخراجهـا من فتحة التفتيش ( الفحص )
	
	
	
	

	24
	قم بإعادة ضبط العوامة الجانبية والعوامة الرئيسية
	
	
	
	

	25
	قم بصيانة زجاجة البيان وترموستات الفصل والتشغيل
	
	
	
	


ملحق (5)
الصيانة الدورية لشبكات المياه والطلمبات وخزانات المياه الرئيسية
	م
	الوصف
	يوميًا
	أسبوعيا
	شهريًا
	نصف سنوي

	1
	قم بنظافة وفحص فعالية المحابس
	
	
	(
	(

	2
	قم بتزييت وتشحيم المحابس
	
	
	(
	(

	3
	افحص العوامات
	
	
	(
	(

	4
	افحص أجهزة التحكم
	
	
	(
	(

	5
	حلل المياه تحليلا كيميائيا وبكتريولوجيا 
	
	
	(
	(

	6
	قم بغسيل الخزان وتعقيمه بالكلور المركز بنسبة 5,  % من حجم الماء بالخزان . وطريقة التعقيم كالآتي: 
	
	
	
	(

	
	أضف نسبة الكلور اللازمة إلى كمية الماء الموجودة بالخزان
	
	
	
	(

	
	أتركه لمدة 24 ساعة 
	
	
	
	(

	
	تخلص من الماء بالصرف إلى المجارى العمومية واغسل الخزان
	
	
	
	(

	
	أعد ملء الخزان 
	
	
	
	(

	7
	افحص جميع المصافي على خطوط الماء بالخزان
	
	
	
	(

	8
	قم بدهان جميع المواسير التي تحتاج إلى ذلك
	
	
	
	(
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